                                                                      УТВЕРЖДАЮ:
                                                                    Начальник управления образованием
                                                                    администрации МО Кущевский район

                                                                     __________________Е.Н.Коротенко

П Л А Н

работы по аттестации педагогических работников образовательных учреждений муниципального образования Кущевский район 

на 2012 – 2013 учебный год
	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки выполнения
	Ответственные

	1.
	Организация аттестации педагогических  работников муниципальных образовательных учреждений  
	в течение года
	Управление образованием,  МБУ «Центр развития образования», Руководители ОУ

	2.
	Совещание с ответственными за проведение аттестации педагогических работников « Об итогах аттестации в 2011-2012 учебном году и задачи на новый 2012-2013 учебный год»
	         май
	Ответственные за аттестацию в УО и ОУ

	3.
	Подготовка проектов распорядительных документов управления образования по организации аттестации:

- об организации аттестации ;

- об определении места проведения оценки уровня квалификации педагогических работников МОУ ;

- о назначении операторов, ответственных за техническое сопровождение дистанционного тестирования;  

- о продлении срока действия квалификационных категорий педагогическим работникам МОУ
	в течение года
до 15 апреля

до 01 октября

до 01 октября

в течение года
	Управление образованием,
МБУ «Центр развития образования»

 

	4.
	Прием заявлений, представлений на аттестацию педагогических работников, оформление личных дел аттестуемых в образовательных учреждениях
	с 15 апреля по 15 июня
	Ответственные за аттестацию в ОУ

	5.
	Прием аттестационных документов в УО:

- личных дел аттестуемых,

- списков аттестуемых,

- графиков проведения аттестации с целью подтверждения соответствия занимаемой должности
	с 15 июня по 30 июня
	Ответственная за аттестацию в УО

	6.
	Проверка оформления аттестационных документов
	      июль
	Ответственная за аттестацию в УО

	7.
	Формирование списка аттестуемых педагогических работников. 
	      июль
	Ответственная за аттестацию в УО

	8.
	Передача личных дел аттестуемых, списков, графика аттестации в ГКУ КК ЦОКО .
	      июль
	Ответственная за аттестацию в УО

	9.
	Внесение предложений по составу экспертных групп при аттестационной комиссии департамента в ГКУ КК ЦОКО.
	      июль
	Управление образованием, МБУ «Центр развития образования»

	10.
	Районные методические объединения учителей- предметников (изучение перечня критериев оценки уровня квалификации с целью установления квалификационных категорий и демоверсий с целью подтверждения соответствия занимаемой должности (с учетом внесенных изменений)
	август
	Методисты МБУ  «Центр развития образования»

	11.
	Методические семинары в образовательных учреждениях по теме: « Оформление портфолио педагогического работника» 
( согласно рекомендациям ККИДППО)
	август - октябрь
	Ответственные за аттестацию в ОУ

	12
	Составление и представление на утверждение в  управление образованием графика аттестации педагогических работников.

Передача графика аттестации  в ГКУ КК ЦОКО. 
	до 1 сентября
	Ответственная за аттестацию в УО

	13.
	Совещание с ответственными за аттестацию педагогических работников в ОУ:

-  о графике проведения аттестации педагогических работников;

- о составе экспертных групп по аттестации педагогических работников;

- о проведении дистанционного тестирования;

- об оформлении  аттестационных документов;

-информация с курсов повышения квалификации членов экспертных групп
	сентябрь
	Ответственная за аттестацию в УО

	14.
	Учеба руководителей экспертных групп
	сентябрь
	Ответственная за аттестацию в УО

	15.
	Индивидуальные консультации с аттестуемыми, руководителями и членами экспертных групп, ответственными за аттестацию педагогических работников
	в течение всего периода
	Ответственная за аттестацию в УО

	16.
	Составление и представление на  утверждение в управление образованием графика проведения квалификационных испытаний в форме разработки конспекта урока
	до 1 октября
	Ответственная за аттестацию в УО

	17.
	Составление графика проведения квалификационных испытаний педагогических работников в форме дистанционного тестирования и направление их в ГБОУ КК ККИДППО.
	до 1 октября
	Ответственная за аттестацию в УО

	18.
	Определение пункта проведения квалификационных испытаний педагогических работников и представление на утверждение в департамент.
	до 1 октября
	Управление образованием, МБУ«Центр развития образования»

	19.
	Аттестация педагогических работников с целью установления 1 и  высшей квалификационных категорий
	согласно графика
	Ответственные за аттестацию в УО и ОУ, руководители и члены  э/групп

	20.
	Аттестация педагогических работников с целью подтверждения соответствия занимаемой должности
	2-й четверг каждого месяца и согласно графика ККИДППО ( для дистанционного тестирования)
	Ответственные за аттестацию в УО, ОУ, руководители и члены э/групп

	21.
	Организация обучения экспертов участвующих в аттестации педагогических работников в ККИДППО
	согласно графика ККИДППО
	Ответственные за аттестацию в УО и ОУ

	22.
	Методические семинары по написанию конспекта урока (занятия) и  проведению дистанционного тестирования ( в соответствии с рекомендациями ККИДППО)
	август - сентябрь
	Ответственные за аттестацию в ОУ

	23.
	Подготовка перспективного плана-графика аттестации учителей на 2013 г.
	        январь
	 Управление образованием,  МБУ «Центр развития образования»

	24.
	Совещание с ответственными за аттестацию педагогических работников «Об итогах аттестации педагогических работников за 3 и 4 кварталы 2012 г.
	         декабрь
	Ответственная за аттестацию в УО

	25.
	Размещение информации, методических рекомендаций, нормативных документов по аттестации педагогических работников на сайтах МБУ «ЦРО» и образовательных учреждений
	в течение года
	Ответственные за аттестацию в УО и ОУ

	26.
	Изучение вопросов организации аттестации педагогических работников в ходе комплексных, тематических проверок ОУ.
	в течение года, согласно графика
	Специалисты УО, методисты МБУ  «Центр развития образования»

	27.
	Организация педагогических работников для участия в конкурсах, олимпиадах, исследовательских проектах, профессиональных конкурсах
	в течение года
	Методисты МБУ  «Центр развития образования»

	28.
	Рассмотрение жалоб и обращений по вопросам аттестации 
	в течение года
	Управление образованием, 

МБУ  «Центр развития образования»

	29.
	Прием экспертных заключений об оценке уровня квалификации аттестуемых педагогических работников
	с октября  по 30 апреля
	Ответственная за аттестацию в УО,  руководители экспертных групп, 

	30.
	Создание  (обновление) банка данных по  аттестации педагогических работников.
	в течение года
	МБУ «Центр развития образования», ответственные за аттестацию в УО и ОУ

	31.
	Совещание с ответственными за аттестацию педагогических работников «Об итогах аттестации педагогических работников в 1, 2 кварталах 2013 года
	       май
	Ответственные за аттестацию в УО и ОУ

	32.
	Посещение краевых семинаров по организации аттестации
	в течение года
	Ответственная за аттестацию в УО


Ответственная за аттестацию педагогических работников,

методист МБУ «Центр развития образования»                                И.А.Стыцюн
